
Wir suchen:

ASSISTENZ BETRIEBSLEITUNG (M/W/D) 
MIT SCHWERPUNKT ARBEITSSCHUTZ

Ihre Aufgaben
		Übernahme von administrativen Aufgaben im Tagesgeschäft der Betriebsleitung
		Meeting-Vor- und Nachbereitung inkl. Terminfindung, sowie Erstellung von Protokollen, Auswertungen und 		
		  Präsentationen
		Projektassistenz: Unterstützung bei der Planung und Durchführung von Projekten
		Unterstützung der Betriebsleitung bei der Umsetzung von Arbeitsschutzmaßnahmen
		Zusammenarbeit mit anderen Akteuren, wie z. B. dem Betriebsarzt und der externen Fachkraft für 			 
		  Arbeitssicherheit
		Regelmäßige Wirksamkeitskontrollen zur Identifizierung von unsicheren Zuständen und Verhaltensweisen
		Organisation von Schulungen für z.B. Sicherheitsbeauftragte, Brandschutzbeauftragte, 
		  betriebliche Ersthelfer, etc.

Ihre Qualifikationen und Eigenschaften
		Sie haben eine Weiterbildung als Fachwirt/in, oder vergleichbare Qualifikation, erfolgreich abgeschlossen
		Sicherer Umgang mit MS-Office
		Sie zeichnen sich durch eine proaktive, sorgfältige und ergebnisorientiere Arbeitsweise aus
		Hohe Kommunikationsfähigkeit und haben eine hohe Problemlösungskompetenz
		Diskretion und Zuverlässigkeit, da vertrauliche Informationen bearbeitet werden
		Erfahrung in der Arbeitsvorbereitung oder im Projektmanagement wünschenswert
		Ein gutes Verständnis für Sicherheitsthemen und die Fähigkeit, andere zu motivieren

Dietz-motoren - das sind wir:
„Erfolg durch Qualität“ war bereits
im Jahr 1922 der Leitsatz unseres
Firmengründers Adolf Dietz.

Wir blicken zurück auf 100 Jahre
Erfahrung und weit über 10 Millionen
produzierte Motoren und Ventilatoren.

Ein Unternehmen der

Dietz-motoren GmbH  |  Kirchheimer Str. 164  |  73265 Dettingen u. Teck

BEWERBEN SIE SICH JETZT!

Wir bitten um aussagefähige Bewerbungsunterlagen mit Angabe

Ihres frühestmöglichen Eintrittsdatums und Ihrer Gehaltsvorstellung.

www.dietz-motoren.de/karriere

Was wir Ihnen bieten
		30 Tage Urlaub sowie Sonderzahlungen 
		Betriebliche Altersvorsorge für Ihre Zukunft 
		Business-Bike, kostenlose Getränke und frisches Obst 
		Mitarbeiterparkplätze direkt am Standort 
		Attraktive Corporate Benefits mit exklusiven 
		  Mitarbeiterrabatten


